Regulamin korzystania z ustugi ,.efaktura' dla klienta UNIPIL

1. Niniejszy serwis dedykowany jest dla klientéw firmy UNIPIL Sp. z o.0., ktorzy ztozyli
oswiadczenia o akceptacji faktur VAT w postaci elektronicznej oraz nie dokonali odwotania
tych o$wiadczen.

2. Kazdy klient korzystajacy z ustugi efaktury w UNIPIL Sp. z 0.0. zobowiagzany jest do
zapoznania si¢ z niniejszym regulaminem i przestrzegania jego postanowien. Niniejszy
regulamin udostgpniany jest za posrednictwem strony internetowej 1 wymaga akceptacji
przy pierwszym logowaniu do serwisu.

WYMAGANIA TECHNICZNE
1. Warunkiem korzystania z ustugi e-faktury w UNIPIL Sp. z o.0. jest:

Ztozenie w oryginale pisemnego o$wiadczenia o akceptacji faktur VAT u wystawcy; wzor
takiego o$wiadczenia znajduje si¢ w zaktadce ,,Formularze do pobrania". Aby otrzymywac
faktury elektroniczne nalezy wydrukowac, wypetni¢ 1 podpisa¢ formularz os§wiadczenia oraz
wysta¢ go poczta na adres: UNIPIL Sp. z o.0., ul.Hryniewickiego 10 bud 38, 81-340 Gdynia
Posiadanie dostgpu do serwisu www.unipil.pl/stapi/efaktura i aktywnego konta

Instalacji programéw stuzacych do odczytu elektronicznych faktur VAT oraz weryfikacji
autentycznosci i waznosci ztozonych na dokumentach podpisow elektronicznych. Aplikacje
te powinny zosta¢ zainstalowane tuz po pierwszym zalogowaniu si¢ do serwisu tj: aplikacja
SZAFIR (znajduje si¢ na stronie www.kir.com.pl. - aplikacj¢ nalezy zainstalowa¢ na
komputerze odbiorcy faktury) oraz aplikacja Adobe Acrobat Reader.

INFORMACJE OGOLNE ORAZ INFORMACJE TECHNICZNE

1

(98]

. W serwisie publikowane sa informacje i faktury VAT w postaci elektronicznej. Dostgp do
serwisu wymaga kazdorazowo zalogowania.

. Zalozenie konta w serwisie odbywa si¢ w sposob automatyczny po otrzymaniu od klienta
zgody na wystawianie faktury VAT w formie pisemne;.

. Dostgp do serwisu wymaga podania adresu email oraz hasta dostgpu.

. Podany przez klienta w ,,O$wiadczeniu o akceptacji faktur VAT w postaci elektronicznej”
adres e-mail stuzy jako login do konta oraz adres, na ktéry beda przesytane powiadomienia
o kolejnych wystawionych e-fakturach czekajacych na odbidr na zatozonym koncie.

. Powiadomienia o wplynigciu faktur elektronicznych na konto klienta wysytane sa w ciagu 2
dni od wystawienia faktury elektronicznej i przestania jej na konto.

. Chwila dorgczenia faktury elektronicznej jest moment przestania powiadomienia na adres e-
mail odbiorcy o wystawieniu i udostepnieniu faktur elektronicznych na koncie.

. Zmiana adresu email jest mozliwa tylko i wylacznie po dostarczeniu do UNIPIL
oswiadczenia w formie pisemnej z zastosowaniem druku Zmiana adresu e-mail; formularz
ten jest dostgpny w serwisie w zakltadce ,,Formularze do pobrania". Zmiana adresu email
spowoduje zatozenie nowego konta w serwisie 1 migracj¢ archiwum wystawionych faktur
elektronicznych na NIP klienta ze starego konta na nowe konto. Do jednego nr NIP
przyporzadkowane jest tylko jeden adres email. Utworzenie nowego konta dla nr NIP
powoduje zamknigcie konta uzywanego poprzednio. Adres email i nr NIP sa nieroztacznym
identyfikatorem firmy odbiorcy faktury elektronicznej. Niedopuszczalna jest sytuacja
posiadania tego samego adresu email do kilku réznych nr NIP ani kilku adreséw email do
jednego nr NIP.


http://www.kir.com.pl/main.php?p=4566
http://www.unipil.pl/stapi/efaktura

8.

Haslo dostgpu do serwisu jest automatycznie generowane podczas procesu zakladania
konta. Hasto powinno zosta¢ zmienione przez klienta podczas pierwszej wizyty w serwisie.
Powinno sktada¢ si¢ z co najmniej 6-ciu znakdéw. Czgstotliwo$¢ zmiany hasta zalezy
wytacznie od uzytkownika konta Hasto nie moze by¢ udostepniane osobom trzecim i
powinno by¢ chronione.

ZASADY WYSTAWIANIA I PRZESYLANIA FAKTUR W FORMIE ELEKTRONICZNEJ

1.

Podstawa prawna do wystawiania 1 przesytania faktur w formie elektronicznej sa przepisy
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 lipca 2005 roku w sprawie wystawiania oraz
przesytania faktur w formie elektronicznej a takze przechowywania oraz udostgpniania
organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowej tych faktur (Dz.U. z 2005 roku nr
133 poz. 1119), zwanego dalej Rozporzadzeniem .

UNIPIL Sp. z o.0. wystawia i przesyla faktury w formie elektronicznej gwarantujac
autentycznos¢ ich pochodzenia oraz integralno$¢ ich treSci bezpiecznym podpisem
elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 roku o podpisie
elektronicznym (Dz.U. z 2001, nr 130, poz.1450, z pdzn.zm), weryfikowanego za pomoca
waznego certyfikatu.

. Ustuga e-faktury jest usluga Swiadczona droga elektroniczna w rozumieniu przepiséw

Rozporzadzenia i polega na udostgpnieniu faktury wystawionej w formie elektronicznej oraz
na powiadomieniu odbiorcy faktury o jej wystawieniu.

Zgoda klienta na wystawianie faktur elektronicznych nie pozbawia wystawcy mozliwosci
wystawiania faktur VAT w formie papierowe;.

. Moment rozpoczgcia fakturowania elektronicznego rozpoczyna si¢ 1 dzien po wplynigciu do

UNIPIL Sp. z 0.0. pisemnej zgody na wystawianie elektronicznych faktur VAT.

Klient jest uprawniony do wycofania akceptacji, zgodnie z §3 ust.4 Rozporzadzenia.
Cofnigcie zgody na wystawianie faktur w formie elektronicznej jest mozliwe tylko 1
wylacznie po dostarczeniu do UNIPIL Sp. z o.0. w formie pisemnej o$wiadczenia o
cofnigciu zgody z zastosowaniem druku dostepnego w serwisie w zaktadce ,,Formularze do
pobrania” formularz ,,Wycofanie zgody na e-fakturg". Klient powinien powiadomi¢ o
wycofaniu akceptacji do dnia poprzedzajacego rozpoczecie nastgpnego okresu
rozliczeniowego.

Ponowne rozpoczgcie wystawiania faktur w formie elektronicznej wymaga zlozenia
kolejnego o$wiadczenia 1 wyrazeniu zgody na elektroniczne faktur VAT. Formularz ,,Zgoda
na e-faktur¢" dostepny jest w zaktadce ,,Pliki do pobrania".

. Faktury elektroniczne bgda archiwizowane na niniejszym serwisie przez okres 1 roku

liczonego od konca roku, w ktorym nastapito wystawienie faktury.

Na adresy e-mail przesytane sa wylacznie powiadomienia o wygenerowaniu faktur VAT w
postaci elektronicznej. Adresy e-mail nie moga by¢ wykorzystywane do przesylania faktur
VAT w postaci elektroniczne;.

10.Klient jest zobowiazany do przechowywania e-faktur VAT wylacznie w formie

elektronicznej, zgodnie z §6 Rozporzadzenia.

11.Faktura elektroniczna stanowi dokument ksiggowy taki sam jak faktura papierowa, a jej

udostgpnienie droga elektroniczna zastgpuje przestanie listem faktury sporzadzonej w
formie papierowe;j. Faktury beda udostgpniane w formacie pdf.

12.Zmiana danych nabywcy faktury wymaga pisemnego lub telefonicznego kontaktu z UNIPIL

Sp. z 0.0..

13.Faktury elektroniczne archiwizowane w serwisie sa zabezpieczone przed skasowaniem.



